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1

11

NAVIGACIA V SYSTEME ISUF

Ciel

Hlavnym cielom manualu je popisat’ zakladné postupy pri praci v integrovanom systéme uctovania fondov (ISUF).

Manual je uréeny najma pre:

e  nového pouzivatela na platobnej jednotke;
. nového pouzivatela implementacnej agentury;
. nového pouzivatela na certifikaénom/platobnom organe;

. nového pouzivatela Narodného kontaktného bodu.

Manual je zamerany na pracu s u¢tovnym systémom ISUF. Cielom je orientacia novych pouzivatelov a ich oboznamenie sa
s obrazovkami v systéme SAP R/3.

1.2

Definicie a pojmy

Pre Gcely tohto manualu sa rozumie:

ISUF - integrovany systém uctovania fondov - Integrovany informacny systém uctovného, finanéného a ekonomického
riadenia prostriedkov. UCtovnictvo sa vedie v elektronickej forme s pouzitim softvéru SAP/R3 a je sucastou informacného
systému Uc¢tovania fondov EU. Systém ISUF je zalozeny na spracovavani procesov v prostredi SAP R/3 prostrednictvom
modulov:

. IM - investiény manazment

ZaloZenie programovej Struktury, aktualizacia programovej Struktury, vypracovanie rozpoctu programu, spracovanie
rozpoctovych opatreni, pridelenie rozpoc¢tu na projekt;

e  PS-riadenie projektov

ZaloZenie projektu, aktualizacia projektu, aktualizacia rozpo&tu projektu, evidencia dokumentov, evidencia Statistickych
ukazovatelov;

. FI - finanéné uctovnictvo

Otvorenie a uzavretie uctovnych obdobi, kmefiové zaznamy k Uc¢tovej osnove, uctom, certifikatnému organu/ platobnému
organu pre Strukturalne fondy, platobnym jednotkam a kone€nym prijimatelom / prijemcom pomoci, Uétovanie ziadosti
o platbu koneé¢ného prijimatela / prijemcu pomoci, Uctovanie suhrnnej ziadosti o platbu, U¢tovanie Ziadosti o platbu na
Eurépsku komisiu, spracovanie uctovnych operacii vo vztahu k nezrovnalostiam, uctovanie Urokov, dane z prijatych
urokov, denna, mesacna, Stvrtrocna a ro€na uzavierka, spracovanie finanénych a uétovnych vykazov;

. FM - riadenie rozpoctu
Udrzba kmefiovych dat ekonomickej a funkénej klasifikacie, rozpis schvaleného rozpodtu, rozpodtové opatrenia;
. MM - materialové hospodarstvo

Evidencia zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku, zaloZenie Zziadosti o platbu konecného
prijimatela/prijemcu pomoci, predbezna finanéna kontrola Ziadosti o platbu kone¢ného prijimatela/prijemcu pomoci vratane
kontroly dostupnosti zdrojov rozpoctu projektu a zdrojov $tatneho rozpoctu, udrzba dokumentu, udrzba vykazov.
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1.3  Skratky

Skratka Popis

Fl Finan¢né uctovnictvo

FM Riadenie rozpoctu

IM Investi€ny manazment (Investment Management)
ISUF Informacny systém uctovnictva fondov

KTI Komunikaéno — technologicka infrastruktura

MM Materialové hospodarstvo (Material Management)
PS Riadenie projektov (Project System)

UFT Testovaci systém ISUF

1.4 Verzia

Datum aktualizacie

Verzia

15.10.2006

1.0 — zverejnenie manualu 7/2008 — M

30.10.2008

1.1 — aktualizacia manualu 7/2008 — M verzie 1.0 z dévodu rozS$irenia
prace so systémom

1.3.2010

1.2 - aktualizacia manualu 7/2008 — M verzie 1.1 aktualizacia
obrazoviek a prace so systémom z dévodu prechodu na vysSiu verziu
ISUF

1.3.2012

1.3 — aktualizacia manualu 7/2008 — M verzie 1.2 z dévodu rozSirenia o
kapitolu bezpecnostnej politiky ISUF a zoznam najpouzivanejSich
transakcii ISUF

18.9.2013

1.4 — aktualizacia manualu 7/2008 — M verzie 1.3. z dévodu vydania
usmernenia 2/2013, verzia 1.0 k pristupovym pravam do systému ISUF
a zakladnym bezpecnostnym pravidlam pri praci so systémom,
z dévodu rozpisu jednotlivych ikon na obrazovke, doplnenia kapitoly 3.5
— SAP posta, zmena nazvu kapitoly 2 — Zakladné bezpecénostné
pravidla pri praci so systémom ISUF.

15.6.2016

1.5 — aktualizacia manualu 7/2008 — M verzie 1.4. z dévodu doplnenia
kontroly opravneni pouzivatelov a exportovania/ importovania
oblubenych poloziek.
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2 Zzakladné bezpeénostné pravidla pri praci so systémom ISUF

Ugelom bezpeé&nostnej politiky systému ISUF je vytvorenie podmienok na zabezpe&enie primeranej Urovne ochrany systému
ISUF proti hrozbam, ktoré na neho pdsobia. Poziadavky na bezpecnost informaéného systému ISUF vychadzaju z troch
zakladnych atributov, a to:

. doévernost — je zaistenie pristupu iba opravnenym osobam;
e dostupnost — je zaistenie pristupu k informaciam opravnenym uzivatelom v okamihu ich potreby;

. integrita — je zaistenie spravnosti a uplnosti informacii.

2.1 Riadenie pristupu do systému ISUF

S informéaciami evidovanymi v systéme ISUF sa naklada podla zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov. Informacie spracovavané v systéme ISUF v sulade s
¢l. 37 nariadenia Komisie (ES) €. 1828/2006 o nezrovnalostiach sa nesmu zasielat' inym osobam ako su tie osoby v Elenskych
Statoch alebo v instituciach EU, ktorych povinnosti vyzaduju, aby tento pristup mali. Uvedené pravidla a obsah informéacii, ktoré
su evidované v informaénom systéme ISUF, ovplyvriuje aj pravidla a postupy pre pridelovanie pristupovych prav do systému,
ktoré sU podrobne uvedené v usmerneni_¢. 2/2013 -U k pristupovym pravam do systému ISUF a zakladnym
bezpeénostnym pravidlam pri praci so systémom.

Zakladné zasady pre pristup do systému ISUF su nasledovné:

. pouzivatel musi byt pred pridelenim pristupu do systému ISUF vySkoleny o bezpeénostnych zasadach a pouzivani
systému ISUF;

. pristup do systému ISUF je pouzivatelovi povoleny iba na zaklade opravnenej potreby — pracovnej pozicie
pouzivatela;

. kazdy pouzivatel sa zavazuje dodrziavat bezpeCnostné zasady systému ISUF; pred skoncenim
Statnozamestnaneckého pomeru s pouzivatefom systému ISUF, pred jeho preradenim, alebo pred uzavretim
projektovych ¢innosti s dopadom na pridelené pristupové prava je zamestnanec povinny poziadat’ o zruSenie
pristupovych prav. Pripadné zistené opomenutie povinnosti zaslania Ziadosti o zruSenie pristupovych prav je
povazované za bezpe€nostny incident, ktory bude preSetreny anaprava bude realizovana v sulade so
stanovenymi pravidlami rieSenia bezpecnostnych incidentov. Okrem zaslania formulara postou na sekciu
europskych fondov Ministerstva financii SR je pouzivatel povinny zaevidovat hlasenie cez Service Manager
DataCentra, v ktorom poZziada o odobratie pristupovych prav do systému ISUF a prilozi k hlaseniu naskenovany, nim
a jeho nadriadenym podpisany formular. ZruSenie pristupovych prav do KTl je riadené osobitne stanovenym internym
postupom v ramci prislusnej organizacie pouzivatela.

Kazdy pouzivatel, ktorému je vytvoreny pristup do systému ISUF, je povinny dodrziavat stanovené pravidla pre politiku hesiel
a ochranu hesla pred zneuzitim. Pri prvom prihlaseni do systému ISUF je pouzivatel automaticky vyzvany systémom na zmenu
inicializacného hesla. Zakladné pravidla su nasledovné:

. dizka hesla je minimaine 8 znakov, musi obsahovat minimaine jedno pismeno a jednu &islicu, heslo nesmie byt
menom, akronymom z mena, dblezitym datumom alebo telefonnym c&islom (podrobné pravidla su uvedené v
usmerneni €. 2/2013 - U k pristupovym pravam do systému ISUF a zakladnym bezpecnostnym pravidlam pri
praci so systémom.);

e heslo nesmie pouzivatel zapisovat na papier a ukladat v blizkosti pracovnej stanice;

e heslo musi byt uchovavané v tajnosti a nie je povolené ich zdielanie. Kazdy pouzivatel zodpoveda za aktivity
vykonané pod vlastnym pristupovym tuétom;

. heslo sa musi zmenit hned po zisteni jeho prezradenia a po zavireni a naslednom odvireni pocitaca.

Pre konzultantov a administratorov dodavatela ISUF, pre vykonnych pouzivatefov v ramci projektu ISUF, pre hlavnych
garantov, pre Specialne pozicie v ramci CO a pre auditorov plati identicka politika hesiel ako pre Standardnych pouzivatelov.

2.2  Sprdva a prevadzka systému ISUF
Kazdy pouzivatel systému ISUF je povinny si v ramci svojej organizacie zabezpecit, aby jeho pracovna stanica, ktori pouziva
na pristup do systému ISUF splfiala nasledovné poziadavky:

. politika hesiel dodrZiavana na pracovnej stanici pouzivatela je minimalne na takej urovni ako je stanovena pre
systém ISUF;

. pracovna stanica musi byt chranena antivirusovym systémom s rezidentnou ochranou s aktualnymi virusovymi
vzorkami, a to s aktualizaciou minimalne v dennom intervale;

. aktualnost operacného systému (zabezpecenie inStalacie bezpecnostnych zaplat, opravnych balikov).
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Pri pouzivani prenosného média, ktoré obsahuje data zo systému ISUF (napriklad notebooky, USB klu¢e, CD/DVD, diskety,
externé disky), je potrebné zabezpedit:

e  antivirusovu kontrolu vSetkych prenosnych médii;
. ochranu dat ulozenych na prenosnom médiu heslom alebo Sifrovanim pri jeho prenose a uchovavani;

. ochranu prenosného média spésobom, pri ktorom je zamedzena moznost ich nahodného zverejnenia.

2.3 Hlasenie bezpec¢nostnych incidentov a problémov pri praci so systémom ISUF
Bezpecnostnym incidentom je kazda udalost, ktorda ma potencial narusit alebo uz narusila bezpe¢nost' systému ISUF a udajov,
ktoré su v ilom spracuvané. Ide napriklad o:

e  prevadzkové problémy;

e  vypadok systému;

e  virusovu nakazu;

. zablokovanie pristupového uctu;

. neznamu situaciu, ktora méze mat’ dopad na informacnu bezpecnost systému ISUF;

e identifikaciu bezpe€nostnej slabiny/bezpecnostnej diery (napr. pristup k datam inej organizacie).

VSetky podozrenia alebo identifikované pokusy narusenia informacnej bezpecnosti a bezpecnostné slabiny, ktoré mézu mat' za
nasledok vznik bezpecnostnych incidentov alebo portch prostriedkov IS musia byt ihned ohlasené na Centrum podpory
pouzivatelov (dalej ,CPU") DataCentra, ktoré tvori centralny kontaktny bod systému ISUF pre zber:

. informacii o bezpecnostnych incidentoch;
. poziadaviek na podporu pouzivatelov, ako su:
o hlasenia o zablokovani Uétu;

o  Cinnosti vyzadujuce si zasah administratora alebo odborného garanta.

V pripade, Ze poZiadavka na podporu nebude hldsena prostrednictvom CPU, nebude hlasenie rieSené. Pouzivatel systému
ISUF ma moznost komunikacie s CPU nasledovnymi spdsobmi:

. cez aplikaciu HP Servis Manager (cez pripojenie a prihlasenie do Komunikaéno - Technologickej Infrastruktury
(KTI)),cez link: https://www.helpdesk.datacentrum.sk/index.do

e telefonicky na Cisle 0850 123344 alebo 02 / 5788 0056

o vcaseod 7,30 hod do 16,00 hod v pracovnych drfioch

o v mimopracovnom €ase su hovory (hlasenia) zaznamenané na zaznamnik
e  Elektronicky - na e-mailovu adresu cpu@datacentrum.sk

Pre rychlejSie priradenie a vyrieSenie hlasenia je potrebné v predmete hlasenia uviest text ,,ISUF — struény popis problému*.
Odporuca sa hlasenie dat v kopii na prislusného odborného garanta.

Odborni garanti: ~ Mgr. Ludovit Macaj
e- mail: ludovit.macaj@mfsr.sk
tel.: 02/ 59 58 3414

Ing. lveta Osifova
e- mail: iveta.osifova@mfsr.sk
tel.; 02/ 59 58 5414

Ing. Monika Gallova
e- mail: monika.gallova@mfsr.sk
tel.: 02/59 58 5414
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3 ZAKLADNE AKTIVITY

3.1 Prihlasenie do systému

ki) :
Na ploche obrazovky vyberte a dvakrat kliknite na ikonu pripojenia do siete KT, t»nc . Otvori sa okno, v ktorom sa zobrazia
ikony aplikacii, ku ktorym je mozné sa prihlasit.

Obrazovka €. 1: KTI okno, vyber SAP systému.
© Citrix Program Neighborhood - RIS

File View Tools Help
& X & . @
Up | Refresh | Declete  Properties Settings Views
For [N \ = —
T 2 & @ ™ @™ = B B D
S ¢ \ B Eoa] Srehiv hon
Acrobat CPU-DC Hlasenia Hlasenia mTMs mMsT Podporne RIS RIS 2011 RIS Archiv.  SAPGUI730 SEPA
Reader Service Desk  Service... cvicny b... aplikacie pre ISUF Asistent
= =)=
Prihlasenie I EEN ¥
Nazov |
) BWP - B produktiviy
[ BWY - BW vivojovy
£} SHP - Solman produkény
[ SHT - Solman testovaci
) UFA - R3 archivny
) UFD - R3 Delimitécia
[} UFO - R3 produktivhy =
[ UFO - Tajov =
12 object(s) :Informac'ny systém pre Gétovnictvo fondov - SAPGUI 7.1 patch 4 4

Popis: Vyberte a dvakrat kliknite na ikonu. Vyberte a oznacte SAP systém ( vyber z ponuky UFO, UFT, UFV, UFE), ku
ktorému sa chcete pripojit a pokracujte jednym kliknutim na tlacidlo ,Prihlasenie®. V pripade pouzitia pocitaca, na ktorom bol
v KTI prihlaseny pred Vami iny pouzivatel alebo v pripade pretrvavajucich problémov s prihlasenim, je potrebné uistit sa, ¢i je

spravne nadefinované Vase meno a heslo v KTIl. Tuto informaciu si uzivatel overi cez menu prislusnej obrazovky setings
a nasledne v zalozke ,logon information” je potrebné preverit meno uzivatela a heslo. Musi tam byt uvedené Vase uzivatelské
meno a heslo.

Obrazovka €. 2: Prihlasenie

UZivatel” Systémn Napoved’

& O A H I e DHEB aunan BEE L
SAP

Klient _I.DD| Informacia -

UZivatel ~ A Pre prihlasenie do systému zadajte gislo klienta.
Heslo FEREERRRRRAR] & Standardny klient je 100. PPA je klient 900.

Jazyk prihlasenia SK Pri problémoch s tlacou {nevidite nazov tlaciarne v

zozname pri tladi - preto neviete tladit’), kontaktujte priamo CPLU.

Ak nie je mozZné spustit’ aplikaciu "SaPgui pre ISUF"
(rmalé okno so zoznamom 4systémov s popisom

"SAP Logon 620") z okna Citrix, alebo je “"prazdna”,
kontaktujte CPU: 0S50 12 33 44,

Popis: Na prihlasenie do systému zadajte:
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Nazov pola Popis pol'a

Vyber z iselnika.

Klient Klient je, v organizanych terminoch, samostatny celok v R/3 System. Kazdy klient ma svoje
vlastné prostredie a vlastné zakladné a transakéné data, a podla toho ur€uje pouzivatelovi hlavné
zaznamy, Uctovny rozvrh a Specificky prispdsobené parameter.

Ruéné zadanie.
Hlavny zaznam pouzivatela spojeny s relevantnym klientom musi byt vytvoreny pre pouzivatelov

LeAiEL) aby tito boli schopni prihlasenia do systému.
Ruéné zadanie.
Heslo K ochrane pristupu je potrebné k prihlaseniu heslo. Heslo je ukryté ked ho vy napiSete (vy vidite

len znaky " *").

Ruéné zadanie.

SAP systém ma k dispozicii v niekolko jazykov. Pre — slovenéinu zadajte sk alebo Q,

Jazyk angliétinu zadajte en alebo E,
nemcinu zadajte de alebo D.

Pouzite vstupné pole pre volbu jazyka pre kazdé prihlasenie v systéme. Ak sa jazyk nezada,

prihlasi sa pozivatel v jazyku, ktory je definovany v kmeniovom zédzname pouzivatela.

Obrazovka €. 3: Viacnasobné prihlasenie

QAP
@ 3/ 4BICeQ CHE hL0 I FE 0B
SAP
Klient 100 Informécia | [E4
Uzivatel’ GALLOVAMO1 je v kliente 100 u prihlaseny.
Uzivatel’ GALLOVAMOL A Pre prinlasenie do systému zadajte cislo klienta. (Termindl *172.30.3.241-sbktitrme 110", od 01.06.2016, 15:20:56 hod. )
Hesio A\ Standardny kient je 100. PPA je Kient 900,
- Vezmite do Uvahy, Ze viacnasobné prihlasenie v produktivnej oblasti
Jazyk priblasenia SK Pri problémoch s tlaéou (nevidite ndzov tladiame v

s tou istou identifikaciou uZivatel'a dia podrmienok licencie SAP nie je definov.
zozname pri tladi - preto neviete tlacit), kontaktujte priamo CPU,
MdZete:
B skne je mozné spustit’ aplkaciu "SAPgui pre ISUF"
{malé okno so zoznamom 4systémoy s popisom

"SAP Logon 620") z okna Citrix, alebo je "prazdna”,
kontaktujte CPU: 0850 12 33 44,

OPokratovat' v tomto priblaseni a ukongit’ vietky existujice priblasenia.
Pri ukonéeni existujlicich prihldseni sa neulozené data stratia.

O Pokratovat’ v tomto priblaseni bez ukangenia existujticich pribldsent,
Ak budete v tomto priblaseni pokratovat’ bez ukongenia existuidicich
prilaseni, zaprotokoluje sa to v systéme. SAP si vyhradzuje pravo na
vyhodnotenie tychto dat.

@ Zruit’ toto prinlasenie.

vi[x]

Popis: Viacnasobné prihlasenie nie je definované. Je to z ddvodu bezpecnosti a taktiez z dévodu podmienok licencii. Varovna
sprava sa zobrazi ak rovnaky pouzivatel sa snazi prihlasit dva alebo viackrat. Sprava ponuka tri moznosti (vid. obrazovka €. 3).
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Obrazovka €. 4: Zmena hesla

Uzivatel" Systém Napoved’

V] 23 4B I SCEQ I SHE DO PR @@
SAP

Kiient 1100 Informécia

Uzivatel EGALLUVAMOI ‘ A Pre prihlasenie do systému zadajte Cislo klienta.

Hesla M\ Standardny Kient je 100, PPA je kient 900,

Jazyk prihlasenia SK Pri problémoch s tladou (nevidite nazov tlaciarne v

zozname pri tladi - preto neviete tlacit’), kontaktujte priamo CPU.,

Ak nie je mozneé spustit’ aplikaciu "SAPgui pre ISUF"
(malé okno so zoznamom 4systémov s popisom

"SAP Logon 620") z okna Citrix, alebo je "prazdna”,
kontaktujte CPU: D350 12 33 44,

IEser
Nové heslo e o o o o o o o o o o o o o o o o e o o o o o o o o o o o
Opakgvanie hesla |k r A A AR R AR R AR SR AR R A AR R AR R R AR R AR RRAAS |

B velkeé / malé pismena sa rozliguid

123

Popis: Svoje heslo na prihlasenie do systému mézete podla potreby menit. Kliknete na ikonu ,Nové heslo“.
Dvakrat zadajte nové heslo a kliknite na ikonu prevzatie.

Poznamka : V pripade zabudnutia hesla do systému ISUF alebo zablokovania kontaktuje uzivatel CPU a poziada o nové heslo
do systému. Do predmetu spravy uvedie ,ISUF“. Uzivatel ma dva pokusy zadania hesla, pri tretom pokuse zadania
nespravneho hesla ho systém zablokuje.

Obrazovka €. 5: Odhlasenie

SAP Easy Access w

g | 2 dBICeQ CHR D001 HFA @B
SAP Easy Access

=S| | &l | [=][a]| [(8 zaozenie roly ] | [€F Rrradenis uivatels ] [ Dokumentacia

< @ Obfthene
b [ Nezrovnalosti
b EPcs-2P0
b [ Financne transakcie
b [ opravné polozky

1«1[>]

b EarD =

b [ Uzivatel

b [ vkazy Meulozené data sa stratia,
b [ Koncorotné 2tiitovania 0 Cheete sa odhlisit?

b [ Odberatelia
b [ Pohladsvky -
b [ Bankoveé ety | Ano
b [ Raly

b [ Dodévalia

[N it WA TS
Popis: Odhlasenie je mozné:
e cez menu Systém / Odhlasenie
e zakliknutim ikony na zatvorenie okna

o zakliknutim ikony Odhlasenie alebo stla¢enim Shift + F3 (posledné dve moznosti su k dispozicii iba vtedy, ak sa
nachadzate na Uvodnej obrazovke).
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3.2

Vyznam a vSeobecny popis systému

73

Obrazovka €. 6: Popis obrazovky

Screen Elements

2008

I System function name : Activity

@ 0eABD | DS PEBE

vytvorena z réznych
prvkov a v systéme

Popis:

Nazov pola

Popis pola

Prikazové pole

Prikazovy riadok mo6ze byt pouzity na vstup do aplikacie priamo zadanim kédu transakcie. Kéd
transakcie mézeme najst €i uz v SAP easy access menu, alebo v relevantnej aplikacii pod
System —> Status.

Horizontalne menu

Zobrazené menu zavisi od toho v akej aplikacii prave pracujeme. Takéto menu obsahuje
kaskadovité moznosti menu.

Standardna nastrojova
lista

Ikony na liste funkcie systému su k dispozicii pre vSetky R/3 obrazovky. Niektoré ikony na
jednotlivych obrazovkach su potlacené (vySedené), aby sa nemohli pouzit. Ak na chvilu podrzime
kurzor na ikone, zjavi sa mala zastavka s nazvom alebo funkciou danej ikony. TaktieZ uvidime
prislusny funkény klG€. Standardna nastrojova liSta nam ukazuje, ktoré funkcie st dostupné pre
aktualnu aplikaciu.

Tlacidlo predvol'by

Tlacidlo predvolby nam dovoli vybrat iba jednu z mozZnosti.

Moznosti

Tu mdzZeme nastavit rozmery fontu, farbu strany — novy vizualny dizajn, a tak dalej.

Titulok

Titulok zobrazuje aktualnu poziciu a aktivitu v systéme.

Vstupné pole

Vstupné pole sluzi na priame zadanie dat, alebo na vyber cez matchkod

Aplikacna lista

Ikony na aplikacnej liSte su vlastné pre kazdu aplikaciu zvlast

Zalozka

Zalozka poskytuje lepSi prehlad o viacerych informacnych obrazovkach.

Policko na zaskrtnutiu

Polic¢ka na zaskrtnutie nam dovoluju vybrat' viac moznosti zaroven v ramci skupiny.

Stavovy riadok

Stavovy riadok zobrazuje informacie o aktualnom stave systému, napriklad varovné alebo
chybové spravy.

10/33




7/2008 - M: Z&kladna prirucka ISUF

Vysvetlivky k ikonam na aplikacnej liste:

If | ikona, ktora umozruje zmenu (dokladu, zoznamu, atd.)

- zobrazenie vystupu vzostupne alebo zostupne

- hlavi¢ka dokladu

- nastavenie filtra (pouziva sa pri vystupoch, ktoré je este potrebné selektovat)
- vyber vopred nadefinovaného variantu

- ikona pre sucet a medzisucty ( pouziva sa pri vystupoch zo systému)
"
- export dat

| 8

- Nahlad - pouziva sa pri zobrazeni dokladov

e @ e - ikony pre pracu s transakciou alebo so systémom, zelena Sipka — krok spat, Zlta Sipka odchod z transakcie alebo
zo systému, Cervena - zrusSenie

Q - tla¢ dokumentu

m - hladanie podfa zvoleného kltica

D0o8

- vytvorenie nového rezimu (novej obrazovky, naraz méze mat' pouzivatel otvorenych 7 rezimov)

- prechod na zaciatok vystupu, koniec vystupu, na dalSiu stranu, na predchadzajucu stranu

Zakladna obrazovka v ISUF

- zakladna obrazovka v prostredi uzivatela

- zakladna obrazovka - SAP prostredie

- SAP posta uzivatela

Obrazovka €. 7: SAP Easy access
=4 =l =je) i e
Menu Spracovanie(B) Obltbené Dodatky Systém Napoved' o

& = 940 Ce@ CHE D000 DD Q8
SAP Easy Access
| | | | EE | |[B zalozenie roly ||@ Priradenie uzivatela | [ Dokumentacia

"3 Obitibené |
Nezrovnalosti

O Pcs - 2.P0

[ Financne transakcie

[ Opravné palozky

O APD

O uivatel

O vikazy

[ Koncoraéné zitovania

[ odberatelia

[ Pohfadévky

[ Barkoveé ety

[ Roly

[ Dodévalia

[ Uity HK

Menu SAP

[ Kancelaria

[ Kompaonenty nad ramec aplikécie I 3
[ Logistika ; Sk g i ¢

] Uittovnictvo [« 8 - 2 e e 4 9

7 Davernalictil [+ % - W

[ b [UrT (1) 100 B8] sTisuruFTo2 [ovR | [ 0 [& | 2
Popis: SAP Easy access je Standardna vstupna obrazovka, zobrazena hned po prihlaseni. Navigacia cez systém je pomocou

pouzitia kompaktnej stromovej Struktdry, ktort je mozné prispdsobit k vlastnym Specifickym poZiadavkam. Taktiez mézeme
vytvorit zoznam Obluabenych transakcii, vykazov, zloZiek a web stranok, ktoré najviac pouzivame.

TTTOTT [TV TP TIOTTTTTT
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Obrazovka €. 8: Vytvorenie vlastného menu
=
Menu Spracovanie(B) Oblubené Dodatky Systérn  Napoved’
G | 1 AHICee DHE Dnon IR
SAP Easy Access

E’ | | | I E]El | | zalozenie roly | | r@ Priradenie uzivatela I@ Dokurnentacia

§I % Obltibené !
Nezrovnalosti

LA PCs - 2.P0

[ Financre transakcie

[ Opravné polozky

O aPD

[ usivatel’

[ vykazy

[ Koncoroéné ziétovania
[ Odberatelia

[ Pohladévky

[ Bankové Uity

[l Roly

[ Dodévalia

O Uity HK

Menu S&P

[ Kancelaria

[ Komponenty nad ramec aplikacie I
[ Logistika

[ Ugtovnictvo [
M Darcanslictia [

[ b [UFT (1) 100 B [sTIsUFUFTOZ [ovR | | [& [ 7
Popis: Zakladné operacie suvisiace s tvorbou a udrziavanim vlastného menu:

Vytvorenie — pridanie poloZiek do menu:

priamym presunutim aplikacie medzi Obltibené

oznacenim aplikacie a stlacenim CTRL + Shift + F6

oznacenim aplikacie a cez menu Oblubené / Pripojenie

oznacenim aplikacie a zakliknutim ikony Pripojenie k obliubenym

oznacenim aplikacie, stlacenim pravého tlacitka mysi a zakliknutim Pripojenie

zdielanim oblubenych poloziek s inym uzivatelom SAP pomocou download/ upload (vid kapitola 3.4 Typy a triky -
obrazovka 44 a 45.)

1«1l

LA AR A4 IE AR AR A S A RS A A

Vymaz — odstranenie poloziek z menu:

priamym presunutim aplikacie z Oblubenych

oznacenim aplikacie a stlacenim Shift + F2

oznacenim aplikacie a cez menu Oblubené / Vymaz

oznacenim aplikacie a zakliknutim ikony Vymaz obltubenych

oznacenim aplikacie, stlacenim pravého tlacitka mysi a zakliknutim Vymaz

e o o o o N

w

Zmena — zmena hazvu polozky:
e oznacéenim aplikacie a cez menu Oblubené / Zmena
e oznacenim aplikacie, stlacenim pravého tlacitka mysi a zakliknutim Zmena

Vlastné menu je mozné dalej upravovat podla vliastnych potrieb, napr. vytvorenim prie¢inku atd'.

Obrazovka €. 9: Vertikalne menu

=
Menu Spracovanie(B) Obltubené Dodatky Systém MNapoved’
< | B AH Caa DHR D000 BE @B

SAP Easy Access
GE & I

b [ Bankové Ucty
b CJRoly
[ Dodavalia
b 0T Oty HK
I S Menu SAP
] Kancelaria
P ] Komponenty nad ramec aplikacie
b ] Logistika
UEtovnictvo
7 inanéné uétovnictvo
Hlavna kniha
[ Odberatelia
odavatelia
= B Ugtovanie
2 Faktura
2 Faktura vieobecne
2 Dobropis
2 Dobropis vieobecne
@ Rychle obst.fak/dob. L - A T e o B : e =
Popis: Pomocou vertikdlneho menu je mozné vybrat a spustit’ aplikaciu. Vertikalne menu sa sklada z prie€inkov a polozZiek.
Priecinok so Sipkou doprava znazorfiuje zatvoreny prie€inok. Prie€inok so Sipkou dolu znamena, Ze priecinok je otvoreny.
Priecinok zavriete kliknutim na Sipku. Pomocou poloziek je mozné spustit aplikaciu. Polozky su zobrazené s logom kocky.

| Iz”a | |(B zalozenie raly | | I@ Priradenie uZivatela ] Dokurnentacia

3
P
4

Fiman e
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Obrazovka €. 10: Horizontalne menu

= 1: 0 0 T ELE
Menu Spracovanie(B) OblUbené Dodatky Systém Napoved

(v} al 4 | €5 (  wytvorenie refimu Ctrl+N | @

Wymaz rezimu
il il Standardné hodnoty uivatel’a »
I | | I [ Sluzby » e uzivatela ] Dokumentacia |
b CJ Barkove ety Bl
b [ Raly 2
b [ Dodavalia Sluzby pre objekt Hi'adanie,,
b [ ety HK Maje objekty » | Ulogenie ’
= ? Meén; 5:: . Vlastné spoolové pofiadavky
anceldria o
b [ Komponenty nad ramec aplikacie Vlalstng u'?hy
b [ Logistika Kratka sprava
= & Uetovnictvo Status...
< 3 Finanéné Uétovnictva Odhlisenie
P [ Havna kniha
b [ Odberatelia
<~ A Dodévatelia
<~ A Utovanie
@ Faktira
) Faktira vieobecne
@ Dobropis
2 Dobropis vieobecne
@ Rychle obst.fak/dob.
b [ Predbeiné zadavanie > R :
B M 73l0ha [ Y

@Umiestnite kurzar na uzol zoznamu oblibenych D |UFT (1) 100 P2l| STISUFUFTO2 [OVR | | 5 | @& 7,,4
Popis: Horizontalne menu je rozdielne pre jednotlivé aplikacie. Ovladanie horizontalneho menu je mozné najjednoduchsie
prostrednictvom mysi resp. stlaéenim Alt + prislusného pismena pod¢iarknutého v nazve jednotlivych poli horizontalneho menu.

Obrazovka €.11: Vyber a spustenie aplikacie

= EEXE
Menu  Spracovanie(B) Oblubené Dodatky Systém Napoved'

i I AH e BHR DDhoan BR @@
/nsub3
SAFun

\nsub3

; rﬁ :;“53 | [][=] | [ zaozenie raly | | [ Friraderie uivatels | [ Dokumentacs |
fb03 y _

E

4
vvvvvv‘[j,} —

23zumplatbl

nsub3

frnx

fm=03

fv3

im23

cj33

ci03

e
b [ vijkazy
b [ Koncoroéné zictovania
b [ Odberatelia
b [ pohladavky
b [ Bankove Uty
b [ Raly
b [ Dodévalia
b [ Uty HK

< & Menu SAP
b [ Kanceldria
| Komponenty nad ramec aplikacie
P [ Logistika
P
P

1«

[ Utavnictvo

[0 3

M Dareanalictil s

[ I | UFT (1) 100 P3| STISUFUFTO2 | OVR | S (814

Popis: Aplikaciu je mozné spustit dvoma spésobmi:
1. prostrednictvom vertikalneho menu — dvojitym zakliknutim nazvu pozadovanej aplikacie. Spustenie aplikacie je
mozné iba v pripade, Ze pred nazvom a kédom aplikacie sa nachadza logo kocky.
2. zadanim kodu transakcie do pola uréeného na zadavanie kédu a stlacenim Enter.
3. kliknutim na ikonu v poli na zadavanie kédu transakcie je mozné vyvolat posledné pouzité transakcie a z nich si
vybrat' potrebny kéd.
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Obrazovka €.12: Zistenie kodu transakcie

= B
& Menu Spracovanie(B) Obltbené Dodatky Im Napoved” ue W
[ Systém: Status [ @

Uzivatel'ské data
Kiient 100, Predchédz.pritlés. 130.05.2016 | 10:58:08
Uzivatel (GALLOVAMOL Priblésenie 131.05.2016 09:52:23

T Niz.SNC  p:MO047L07@RIS.DATACENTRUM. SK \

Jazyk SK Systémovy Eas 09:52:29

Pocet neuspesnych pokusoy s heslom prihlasenia: o
Data SAP

Repocitor ity e O stEMOVE dita SAP,

Transakcia SESSIDN_MANA“.' ‘erzia komponentoy ‘EHPE FOR SAP EB:‘.

Program (Dynpra) |

Cislo dynpro Cislo ingtaldcie 10020157831

Pragram (GUI) |sAPLSHTR_NAV.. | Détum ukonilicencie  31.12.9999

Status uZ.rozhrani | SESSION Systém Unicode \ino \

Pocitatove data Databaza
Operatny system Windows NT | Databdzovy systém  ORACLE \
Typ potitata 4ax X86_64 | Release 11.2.0.2.0 |
Nazov servera gki}sﬁfﬁ}‘oql_zu&\ Nazov jﬁ—l“b \
ERESE L jece e CEP T b |uFo (1) 100 B[ sxisururoot [ovR | | 5 (@ [ 7
Owner (SAPSR3 |
Databbzovy systém ORACLE
Release 10.2.0.4.0
E i ::):’ ;’::’UNHOI
Owner SANUrO

Popis: Kod transakcie je mozné zistit cez menu Systém / Status resp. v pripade nastavenia zobrazovania kédu transakcie je
mozné kod transakcie vidiet v spodnom riadku obrazovky.

Obrazovka €.13: Obrazovky pomoci- F1, F4

" Dodivatel Spracovanie(8) Skok Dodatky Prostredie Systém  Napoved i SAP
V] 3 4H 00 SHE N0 BR @@
Dodavatel’ zobrazit’: Vst.obr.
Dodévatel’ ~
Uctowny okruh | S Cislo ity dodévatela (1 LR
Dodévatefa Dodévateba podia stahu/ict oksuu | Dodivateliap.. | <1 *| %
Vieobecné dita : S
e i | F
[JRiaderie Pse ‘ A
[platobry styk Missto ‘ & Performance Assistant =)=
E— &2 elelz( | alw 8]
Dw Uty Dodévatel L ‘ Kr.text
Clptatobny sty Extsmj virobea ‘
[JKere3pondencia ) : Triediace pole
[ zr&kovs dash g ‘
Definition
[ Max pocet ndid obj. | 500 Short name which is used to set up a matchcode.
Procedure
The significant part of the name should be entered in this field
Example
For names like Mr. Eric P. Crawford', you should enter 'Crawford' in
[ Ié l -J this field,
Popis:

Napovedu k poliam obrazovky je mozné vyvolat umiestnenim kurzoru na pole a stlatenim:
F1 — pouzijeme pomoc pre polia, menu, funkcie a spravy.

Moznosti zadavania pre dané pole je mozné vyvolat umiestnenim kurzora na pozadované pole a stlacenim:
F4 — pouzijeme informacie pre hodnoty, ktoré mézeme zadat, mézeme vidiet moznosti zadania pre pole ktoré musime vyplnit.
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Obrazovka €. 14: Praca vo viacerych rezimoch

=) r
Dodévatel’ Spracovanie(B) Skok Dodatky Prostredie Systém  Napoved’ E

& = w.Beee CH® st |mpF em
Dodavatel’ zobrazit': Adresa

Dodévatel 400163
1] [ nantad
Nazov
Odovenie. @l
Nazov Pe&agngEk&psycHnIEgclgé paraaﬁa ]
Hl'adané pojmy
Hrad pojem 1/2 137884450 |
Adresa ulice
Ulicajéislo domu Obrancav mieru, 20 [
PSC/miesto 064 01 | Stard Luboviia
Stat SK | Slovensko Region [ ]
Adresa P.O.boxu
P.0.Bax | |
Post.smer. &islo [ \
Kormunikacia
Jazgk ‘Sloventina 2 Dafia komurikacia...
Telefdn Prevalba [ \ i
Mobin telefin Ed
P | Previba | \ (2]
F-mail =
U [UFT (1) 100 PEl[sTisururTo2 [ovR [ [ 5 [ &
Popis: Pre spracovanie viacerych uloh paralelne systém umozriuje otvorit' viac rezimov.
Novy rezim je mozné vytvorit:
e cez menu: Systém / Vytvorenie rezimu
e zakliknutim ikony Vytvorenie nového rezimu
Rezim moézete ukondit:
e cez menu: Systém / Vymaz reZimu
e zakliknutim ikony na zatvorenie okna
Presun medzi oknami je mozny prostrednictvom ALT + Tab.
3.3 Tla¢
Obrazovka €. 15: Nastavenie tlace v kmenovom zazname pouzivatela
=4 [l = s 4
Menu Spracovanie(B) Oblibené Dodatky Systém Napoved'

& | E'] Q4 [H | ¢ vytvorenie reimu Ctri+n | @
Wymaz rezimu
SAP Easy Access =

BE | B [ memens ] |[EBIZ]|[ sy -

Uchovanie dat

Nastavenie dat

A N . .
> A oheE ‘ Porndcky Wyraz dat

b [ Nezrovnalosti ) E

P CIPCS-2.P0 Sluzby pre objekt Rozéirenie obltbenych

P [ Financre transakcie Moje objekty L4 1\4.;:\'

P [ oprawe polozky Wlastné spoolavé pofiadavky

b O apD Viastng tich

b [ usivatel ol

| Vikazy Kratka sprava

P [ Koncoroiné zuctovania Status...

b [ Odberatelia odhlssenie

> [ pohladavky

b [ Bankové Uty

P [ Raly

b [ Dodévalia

b [ Uty HK
¥ S MenuSap

b [ Kanceldria

[l Komponenty had ramec aplikacie

b [ Logistika =) ;

Popis: Parametre pre tla¢ su nastavené v kmeriovom zdzname prostrednictvom transakcie su03 z pola pre zadavanie
transakcie, alebo z menu pouzivatela: Bazové opravnenia — SU3 - Udrzba viastnych dat uzivatela, alebo z menu Systém —
Standardné hodnoty uZivatela — Vlastné déta. V pripade potreby zmien v kmefiovom zézname uZivatela je potrebné
kontaktovat’ CPU - Service managera a poZiadat' o vykonanie zmeny. V produktivnom systéme ISUF nevie pouzivatel zmenit
udaje v kmeriovom zazname uZivatela. V Testovacom systéme ISUF je mozné robit zmeny v kmeriovom zdzname priamo
pouzivatelom. Vid. obrazovky niZsie.
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Obrazovka €. 16: Nastavenie tlae v kmefiovom zazname pouzivatela v UFT

= =TT

Uzivatel' Spracovanie(B) Skok Systém Nipoved’ SAP
(V] a3l aB e =i HE @@

Udrzba vlastnych zadani uZivatela

=4 Heslo

Ufivatel’ GALLOVAMOL
Zmenil 0SIFOVAIOL 24.05.2016 09:56:25 Status UloZené

Adresa EETER Wl Parametre

PotiatMenu

Jazyk prinlasenia

Desiatkové zobraz. 1.234.567,89 ]

Zobrazenie datumu DD.MM.RRRR ]
Cas.formét (12/24h) 24-hodinovy format (priklad: 12:05:10) 2

Riadenie spoolu

Vyst.zariad. Locll
Okarnity vistup

[Vvymaz po vistupe

osobnd Easova zéna
Casovd z6na
Syst.Eas.zona CET

| CATT
[CJKentrolnit znak

Popis: Po rozkliknuti pola pre vyber vystupného zariadenia, sa zobrazi obrazovka pre vyber vystupnych zariadeni (vid. obr.
¢.17).

Obrazovka €. 17: Nastavenie tlace v kmeniovom zazname pouzivatela v UFT

= FlEEle Ap 4
Uiivatel' Spracovanie(B) Skok  Systém  Napoved”
& | 40 Cea CHE DDOD FAE @m
Udrzba vlastnych zadani uzivatel'a
Uzivatel’ GALLOVAMOL
Zrmenil 05TFOVATOL 24.05.2016 09:56:25 Status MloZené
PotiatMenu
Jazyk priblasenia
Desiatkowe zobraz. 1.234.567,89 |
Zobrazenie datumu DD.MM.RRRR )
Cas formét (12/29h) 24-hodinovy formét (oriklad: 12:05:10) o1
Riadenie spooi
st zariad LOCL
[l Okarnity wistup
[lwirmaz po vistupe
osobnd £asovd 2dna = Ll
Casovd zona m
Syst.£as.zona CET 7}
RCEEEEREEE
CATT Vyst.zariad. |KratNaz Hldsenie miesta alebo stavu |
[Ckantrolny znak LOCL \FPDl Tladiarer s nazvom > S0 zhakav
LOCL_HP FPO2  Tlatiareri HP s ndzvom = 50 znakov

Popis: Po potvrdeni W sa zobrazi zoznam nastavenych vystupnych zariadeni.
Standardne sa pre tla¢ pouziva vystupné zariadenie LOCL, ktoré umozriuje tla¢ na tlaciaren, ktora je nainstalovana na drovni
opera¢ného systému pocitaca pouzivatela. Automaticky sa vybera tlaciaren, ktora je definovana ako vychodzia (default printer).

Vzhladom na skutocnost, Ze pouzivatelia systému ISUF pouzivaju roézne tlaciarne s odliSnymi ovladacmi, bolo vytvorené aj
vystupné zariadenie HPLJ2100. Toto zariadenie ma rovnaké pouzitie ako LOCL. Jeho praktické vyuZitie pre tla¢ na konkrétnom
type tlaciarne sa identifikuje v zavislosti od zobrazenia diakritiky pri pouziti zariadenia LOCL.

Riadenie spoolu
Wyst zariad.

[w]wwmaz po wistupe

Pole Okamzity vystup sa zaklikne pri poziadavke na okamzitu tla€. Ak nie je zakliknuté, tlacova (spoolova) poziadavka sa zaradi
do zoznamu tlacovych (spoolovych) poziadaviek, odkial si ju méze pouzivatel vytladit’ prostrednictvom transakcie sp02.
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Poznamka: Volbu Okamzity vystup voli pouzivatel iba v pripade, Ze si je skutocne isty okamzZitou tlacou dokumentu, odporuca
sa skontrolovat’' si obsah tlace a pocet stran prostrednictvom tlacidla Tlacovy nahl'ad.

Pole Vymaz po vystupe uréuje, €i sa dana tlaCova (spoolova) poziadavka ma po uspeSnom vytlaéeni vymazat zo systému
(odporucané). Poziadavky starSie ako 9 dni (10 a viac) su zo systému vymazané automaticky.

Poznamka: Nejedna sa o vymaz samotnych dat systému ISUF zobrazenych na obrazovke, jedna sa o docasne vytvoreny
tlacovy subor — tlacovu (spoolovi) poziadavku.

Obrazovka €. 18: Tla¢ dokumentu

n
O a8

T
JH eae|chE nnoan R @E
Dodavatelia: Zoznam jednoti.poioZiek (T3¢ (Cli+F)
HAD DM &2 BB L | REE | FA&T BaEG| B %% T | B ey Kiarungsfall
B
Ddberat. 100006 A4
Uétovny okruh 2130
Waz. Platobny orgén pre F, KF [
Miesto Bratislava
St|Priradenie €.dokladu |Dr.dokl.|Dat.dokl. |2 Sp Giastka vo FM|FlMena Dokl.vyr. |Text
[} @|o311409001 100002 PO 26.02.2009 436.906,67 |EUR Sthrnng Ziadost $0311409001
] @|o311409002 100003 R0 10.03.2009 140.951,53 |EUR Slhrnné Ziadost 0311409002
(| @|o0311409003 100011 PO 08.04.2009 176.235,84 |EUR Sihrnng Ziadost $0311409003
] @|o0311409004 100012 PO 16.04.2009 78.750,93 |EUR Sihrmnd Ziadost 0311409004
1 @i|0311409008 100013 0 06.05.2009 896.207,75 |EUR Slhrnné ziadost’ 0311409005
[ @|0311409006 100018 PO 21.05.2009 451.334,04 |EUR Sihrmé Ziadost 50311409006
[ @|o311408007 100021 0 09.06.2009 2.043.028,11 |EUR sihrmé ziadost 0311409007
] @i|0311409008 100023 0 06.07.2009 18.978,12 |EUR Sihrnng Ziadost 0311409008
[ @|o311409009 100038 PO 10.08.2009 726,86 |EUR Sthrnng Ziadost $0311409009
[ W@|o311409010 100055 PO 27.10.2009 81.887,29 |EUR Sihrnnd Ziadost 0311408010
A 4.325.007,14 [EUR
++ GEet 100006 4.325.007,14 [EUR
Hl'ad.pojen 00325490
Dodévatel’ 300003
Uétowny okruh 2130
Naz. Michalovce
Miesto Michalovce
St|Priradenie .dokladu |Dr.dokl.|Dat.dokl. |Z|sp Ciastka vo FI|FMena|Dokl.vyr. |Text
] @|z4140110002301 500142 BV 05.11.2009|R 39.176,05 |EUR +0308++ZoP 171/2009 Michalovce
(1 @|za140110002301 500142 BV 05.11.2009 R 332.996,44 |EUR #0308%%ZaP 171/2009 Michalovce
* 372.172,49 |EUR
** fEet 300003 372.172,49 |EUR
Hl'ad.pojen 00305936
Dodévatel’ 300023
Gétowny okruh 2130
S
[ U [UFo (2) (100) b2 shi 1 INS 7

Popis: Po kliknuti na tlacidlo Q‘ (CTRL + P) systém ponukne pouzivatelovi moznosti vystupu

Obrazovka €. 19: Tla¢ dokumentu — moznosti vystupu

Dodatky P

2 R EN

G@ICHEIDNAD | BDEI

Dodavatefia: Zoznam jednoti.poioZiek

N | B REE | FTA&F BaEE | 8% = | B 1 ey Kiarungsfall

‘Wstup zariadenie LocL @iTlaEiareﬁ s nazvom > 50 znakov M
Pocetwitlatkov 1 L

Pocetstran -

@ Tlat véetkého
= tka vo FM|FMena|Dokl.vyr. |Text
(O Tiaé strany 0 Do 0
5.906,67 |EUR Suhrnna Ziadost' $0311409001
.951,53 |EUR Sthrnné Ziadost' $0311409002
£5.235,84 |EUR Suhrnné Ziadost' $0311409003
8.750,93 |EUR Sihrnné Ziadost' $0311409004
5.207,75 |EUR Sihrnné Ziadost' $0311409005
1.334,04 (EUR Suhrnné Ziadost' $0311409006
.028,11 |EUR Suhrnné Zziadost' $0311409007
- £.978,12 |EUR Suhrnné Ziadost' $0311409008
o/ || Viastnosti § % 726,86 |EUR Suhrona Ziadost 50311409009
ﬂn:qvlasmosti (FB)| |1uuu U | IO uuyl ||[-1| 1.887,29 |EUR Suhrnné Ziadost' $0311409010
I 1 | | ’ 4.325.007,14 |EUR
** fget 100006 4.325.007,14 |EUR

Popis: Po kliknuti na tlacidlo Vlastnosti sa zobrazi okno s vlastnostami vytvaranej poziadavky na tlac.
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Dodavateiia: Zoznam jednoti. pofoZiek

MDD |28 | @l TAF BEE | SxEE= H Whery Kiarungsfall
‘Wstup zariadenie LocL Tladiarefi s nézvom = 50 znakov M
Pocet wilackoy 1 —

Pocet stran -

® Tlai vietkého
L—x |mena Dokl.vyr. |Text
$ihrmna ziadost $0311409001
Prehlad EUR Sihrnna Ziadost $0311409002
EUR Sihrnng Ziadost $0311409003
- EUR Sthrnna Ziadost' $0311409004
Nézov parametra Hodnota parametra — Sthrnnd Siadost $0311409005
X @y&eobacnévlasmusli : EUR Sthrnnd Ziadost $0311409006
Cas tlace Okamzity vystup i EUR Sihrnné Ziadost $0311409007
Formatovanie X_58_170 EUR Suhrnnd Ziadost' $0311409008
v b O Wstup EUR $ihrmna ziadost' $0311409009
1 b [ Spoolové poziadavka EUR Sihrnnd Ziadost $0311409010
J b [ Krycie listy bor
[ b [ Riadenie spoolu
& EUR
HI'a

FMena |Dokl.vyr. |Text
| EUR *03087%Z0P 171/2009 Michalovce
- [ Potiaéenie jch laéovjch o ke EUR +0308%7ZoP 171/2009 Michalovce
* EUR
* EUR

Standardné hodnoty ¢

Hl'ad.pojen 00305936
Dodévatel 300023
Uétovny okruh 2130

[ 1 [UFo @) (100) P2 shisufufedt | INS

Popis: Vstup pre zmenu polozky sa zobrazi po dvojkliku na danu polozku v dolnej €asti okna.

] R e

[@ia| Prehiad dokiadov - zobrazenie -
@2 N E TS FEE S %R & wer & e TR & @ B vaod e B (5

VWstup.zariadenie LocL Tladiarefi s nazvom = 50 znakoy
Pocetwilatkoy 1
Fotet stran

Prehlad |
‘Nézov R D ‘'ond| Fun| PrUs [Rezer (P |Prvok SPP
<~ A vieobecné viastnosti 152|11-{ 5100

i QERLOZIE SN 151[ 11 5100
Formatovanie Y_B5_150 1
D Stup 152|11..(5100(2000-(1|11110200079-5R

o Mastnosti | R b [ Spoolové pogia = 151|11..|5100|2000.-|2|11110200079-EU

201 352001 b [ Krycie listy
sy b [ Riadenie spoolu
5|50( 587200 P
+ |50 - [~
Formaty pre tladiaref 'LOCL' vhodné pre 58 riadkov a 146 stipcov =
»n
Formatovanie Popis
- 2 . ¥_65_150 Zostava ABAP: Y_65_150
Zmena vlastnosti“Formatovanie’ X_58_170 Zoznam ABAP: Aspon 58 riadkov so 170 stipcami
X_65_200 Zostava ABAP: Minimdlne 65 riadkov s 200 stipcami (nie p
X_65_255 Zoznam ABAP: Aspon 65 riadkov s maximalnym poétom stipco
Report Riad o l—— 2
L o Laoml & X_65_256/2 Zostava ABAP: Minimalne 65 riadkov 27128=256 stipcov 2-s
Formatovanie Zostava ARGF | X 65_512/2 Zoznam ABAP: Minimalne 65 riadkov 47256=512 stipcov 2-st
X_65_1024/4 Zoznam ABAP: Minimélne 65 riadkov 4%256=1024 stipcuv 4-s ||
X_PAPER Zoznam ABAP: Predvolend editacia zoznamu
X_SPOOLERR Zoznam ABAP: Spoolova spréva o probléme
X_65_132 Zoznan ABAP: Aspoh 65 riadkov so 132 stipcami
[]Potiagenie whranjch tiagovich parametrovvo vstupnor | X_65_132=2 Zostava ABAP: 2-stipcové 65 riadkov 13z stipcov (len pre | |
Y_65_132 Zostava ABAP: Y_65_132
0L Kl
o Standardné hodnoty | % Vyber]|iZrusenis

T

Popis: Vstup pre zmenu formatovania sa zobrazi po dvojkliku na riadok formatovanie, v spodnej €asti obrazovky sa zobrazi
riadok pre vyber formatovania. Cez matchcode si pouzivatel vyberie vhodny format (napr. X_58_ 170).
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Obrazovka €. 22: Tla¢ dokumentu — moznosti vystupu 3

b

AEllERIER

Do redie I nia
JHICEa O EE
Dodavatelia: Zoznam jednotl. poloZiek

WA rern 7 E o 2@B|FaF|

El | &5 17

< 5 | B % = E winery || ] Kiarungsfal

Hirnir

Wstup zariadenie LOCL Tlaciaref s nazvom = 50 Znakow
Paodetvitlatkov L

Potet stran

@ Tlat vietkého

Itka w0 m|mena Dokl.wyr. |Text

Suhrnnd Ziadost 30311409001

Prehlad | EUR Suhrnnd Ziadost $0311409002
ETR Suhrnnd Ziadost S0311409003

~ EUR Sihrimd Ziadost 30311409004
Mazov parametra Hodnota parametra R Sihrrmé Fiadost 50311409005

[ [ Spoolové podiadarka
b [ Krycie listy
= 3 Riadenie spoolu
Wirnaz ihned' po whlad Ano
Doba uchyspoole 8 Dni
Mova spool pofiad. Ano
Cchrana pred dodatk: Nie
® Priorita tlace Priorita: Stredna
Regim archivacie Tiat

aa M T[]

EUR Sihrind Ziadost $0311409006
EUR suhrnnd £iadost 50311409007
EUR Subrond Ziadost S0311409008
EUR Sthrnnd #iadost $0311409009
ETR Suhrnnd Ziadost $0311409010

7]y ——
% |3

Dod . .
e Zmena viasinosti "Spool poziad.”
Waz g 5
Hic [v| Nové spool.poziadavka
Fiena |Dokl.wyr. |Text
1 EUR *0308**ZoP 171720059 Michalowce
=] [ Potiaéenie whranych Hadovich parametrov vo vetupnom okne guz TGS 171/ Tl
4 EUR
# EUR

o Standardné hodnoty || 3€
Popis: Parameter Nova spoolova poZiadavka urCuje, ¢i sa ma pre tlac vytvorit Uplne nova tlaCova poziadavka, alebo existujuca
tlaCova poziadavka s rovnakymi parametrami (odporucané pri tlaci rovnakych dokumentov).

Po potvrdeni sa vratime k obrazovke Tlac¢ zostavy ALV.

Obrazovka €. 23: Tla€ zostavy

ICA@ISHBIDDa80|
Doddvateiia: Zoznam jednoti. poloZiek
4|2 B RER|Ba 7

@&

=g | B %k vihery Klarungsrall

1«1

“irstup.zariadenie LocL @T\aﬁ\areﬁ s nazvom = 50 znakov
Potet wiatkoy 1

Potet stran

& Tlai vietkého
) tha vo Fl|FMena|Dokl.wyr. |Text
O Tac strany o Do i
£.906,67 |EUR Sihrnnd #iadost 50311409001
.951,53 |EUR Sihrnnd Ziadost 50311409002
5.235,84 |EUR Suhrnnd Ziadost’ $0311409003
.750,93 |EUR Suhrnng Ziadost 50311409004
£.207,75 |EUR Suhrnnd Ziadost’ $0311409005
1.334,04 |EUR Sihrnnd #iadost 50311409006
.028,11 |EUR Sihrnnd fiadost 50311409007
.978,12 |EUR Sihrnnd #iadost 50311409008
Mastnosti |3 726,86 |EUR Suhrnnd #iadost S0311409009
oatel @nimer [ B 0 [Z7- I 200 [Eq] 1.887,29 |EUR Sihrnnd #iadost 50311409010
* o| ‘ | ‘ | | 4.325.007,14 |EDR
=% (et 100006 4.325.007,14 |EUR

Popis: Po potvrdeni sa v pripade Ze bola nastavena okamzita tla¢, odo$lu na vybranu tlaCiaren pozadované data,
v opa¢nom pripade sa zobrazi v stavovom riadku informacia o vytvoreni tlacovej (spoolovej) poziadavky.

@ Spoolova poZiadavka (€islo 0000016824) wivorena bez okamizitej tlace
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Obrazovka €. 24: Tla¢ zostav

I H eea LERR ODoh FE @B
THE] B = ‘ [EH wybery || [ Kiarungsfall
Nazev:  [HP Laseret 6P [fiom L38BY34)in session | Wlasinost |
BLEP [f " 4
o Stav - 3 E
ddber Tup: Micrasaft Office Document Imags Wiiter [from =
et o [Microsolt 5PS Document Witer (from LB 34
Unnisténi: s e
Waz. Komentf: Auto Created Client Printer LIAEYY34 I Tisk do soubon
Hiest
- Dlblast tisku Kopie
[ s R = | Biestha wo FM|FWena|Dokl.vyr. |Text
— | | £ sténky o do '!
| o 436.906,67 |EUR Sihrnng fiadost 50311409001
] i 140.951,53 |EUR Sihrnnd fiadost 50311409002
| 176.235,84 |EUR Sihring #iadost 50311409003
| 78.750,93 [EUR Sihrnng Ziadost 50311409004
D ﬂl B896.207,75 |EUR Suhrnnd Ziadost 50311409005
| .334,04 [EUR Sihring #iadost 50311409006
1 @|oz11409007 100021 0 09.06.2009 .028,11 [EUR Sihrnnd fiadost 50311409007
D @ 0311405008 100023 PO 06.07.200%9 .978,12 (EUR Suhrnnd Ziadost 50311409008
1 @|o311403009 100038 0 10.08.2009 726,86 |EUR Sihring #iadost 50311409009
1 @|os11409010 100055 20 27.10.2009 .867,29 [EUR Sihrnnd fiadost 50311409010
- 1 4.325.007,14 [EUR
=+ Gier 100006 4.325.007,14 |EUR

Popis: V poli Nazev je automaticky zobrazena tlaciareni, ktora je na urovni operacného systému pouzivatela nastavena ako
vychodzia (default).

Poznamka: V pripade Ze na PC je nain$talovanych viac tlaciarni, je mozné zvolit si inu tlaciareri zo zoznamu v poli Ndazov.

Obrazovka €. 25: Spracovanie tlacovych (spoolovych) poziadaviek — sp02

- — ELE] ¢ =T
S Napoved [
al 4 | €5 ¢ Vytvorenie refimu coen FE @
Wymnaz rezimu
SAP Easy Access ‘ Standardné hadnoty uZivatela »
IEl | | | ] [ Sluzhy » Inie ugivatela |2 Dokumentacia |
< & Obltbené oAt i
b [ Nezrovnalosti £osing '
> CIPcs-2.P0 Slugby pre objekt
P [ Financne transakcie Moje objekt >
P [ Opravné polozky ‘
b O apo Wlast
> [ Ugivatel B
b O vykazy Kratka sprava
b [ Koncorotné zuétovania Status...
P [ odberatelia odhlsenie
b [ Pohladévky ot
b [ Bankové Gty
b [ Roly '
b [ Dodévalia
b [ Uty HK
<~ A Menu SAP
b [ Kanceliria
P [ Komponenty nad ramec aplikicie |
b [ Logistika ma
b O Utovnictvo 4] :
B ) Darernalictiba [x] .
| b [UFT (5) 100 M [sTisururToz [ovR [ [ 5 (@& 1 7

Popis: Pri tla¢i v systéme ISUF sa vytvara tlatova (spoolova) poziadavka, ktora je v zavislosti od nastavenia moznosti tlace:
e vymazana automaticky po bezchybnom vystupe na tlaciarer
e  zaradena do tzv. spool-u (riadenia tlace), ktory sa vyvola prostrednictvom transakcie sp02, alebo v menu Systém /
Viastné spoolové poZiadavky.
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Obrazovka €. 26: Zoznam tlacovych poziadaviek — tla¢ a tlaCovy nahlad

< 2 0H Cee DHR DOD @@

| Riadenie vystupu: Prehiad spoolovych poZiadaviek
QABads &%= |8 M PN TAYELRTE B

[ e /

(Wwoore. [rv [odime [eas | soavupfsecans] ricuoe Kliknutim sa Kliknutim na tlagidlo ¥ je
\l §—sesa|f8|1e 02.2010}05: ‘_Z 4z |LIST1S FPO) RFITEMAR 0SI Vyberie tla(‘fova' TS tlaéovy' néhl’ad/

i 1 Spoclové poiiadavka :ohuz?én

poZiadavka. ;
1 Spool.poiiadavka bez wfpohad. ZObrazer“e Obsahu-

Kliknutim na tlacidlo 2 systém pontkne

O < 1.~ [} .
Kliknurinia‘tlatidlo: Msa ygkona dal$ie moZnosti tlaée (vyber stran pre

okamdZita tlaé bez zmeny
parametrov.

tla&, zmena nazvu, zmena tlacdiarne.

Popis:Tla¢ vyvolame:

. kliknutim na tlacidlo Q umiestnené na aplikacnej liste bez zmeny parametrov,
e  kliknutim na tlac¢idlo 8 umiestnené na aplikacnej liste systém ponukne dalSie moznosti tlace. Po ich zadani

pokracujeme v tlaci kliknutim na tlacidlo 8 .

Obrazovka €. 27: Zoznam tlaovych poziadaviek — tla¢ priamo z menu.

T v Bezzmeny Ctrl+Shift+F 8
B Shift+F 1

ostipenie dalej v Tlaé so zmenenymi pararmetrami

R

Hladanie v podiadavke r T :
g G M4 MEBAFERTE

Wmaz Shift+F2 [4
I Ukoncenie chifi+F3  [&s || Btatus |Strany| Titulok £

1 17338 18.02.2010| 15: 58 - 40 | LIST15 FPO1 RFITEMAP 05T
]} 16654] 18.02.2010| 09: 51 = 42 |LIST1S FPOL RFITEMAP_0ST

2 Sponlowé pozisdavky zobrazend

2 Spoolové poiiadavky bez vystupne) poZiadaviy

Popis: V menu je moznost volby tlate Bez zmeny / Tla¢ so zmenenymi parametrami.

Obrazovka €. 28: Zoznam tlaCovych poziadaviek — Aktualizacia zoznamu a vymaz poziadaviek

‘ 300 Qe DHE DoSs BE @8 :
Riadenie vystupu: Prehiad spoolovych poZiadaviek \
(98888 ¢« |B_ || KPP NIAFERFE O
s ¥

-
- =
Ih«u.é. v Dh\ Eas | Status|Strany|Fitulok 5
17338|[ |18.02.2010{ 157 - 40 |LISTIS FPOT-REITEMAP 051
16654| (8 |10.02.2010{09:51[ | 42 [1z5T15 FROL RET 051

\ 2 Spoolové poiiadavky zobrazend

| Informacia o poZiadavke

\ 2 Spoolové pofiadavky bez vystupne) pofiadavky

Aktualizacia zoznamu Vymaz spoolovej poziadavky
spoolovych poziadaviek

Popis: S pouzitim ikon uzivatel' zjednoduSuje pracu so systémom.

Obrazovka €. 29: Zoznam tladovych poZiadaviek — odoslanie spoolovej poZiadavk

Tiaé

€ U eee DM nnon @@
| Postipenie daiej » Ogoslanie pomocou SAPoffice.
R w
Hradanie v poZiadavke Export ako text
& Bowz @
Wmaz shineF2 | S i = o )
|i, Ukoncenie oo RS | Seses | seea| TR Spoolovu poziadavku mdézeme poslat dalej
lsss‘IE ]lB.OZ.ZDlDIJD9:51 - 42 |LIST1S FPOL RFITEHAP_OSX iny'm ui"vatel’om pomocou SAP Office
1 Spoolové poZiadavka zobrazend
1 Spool.poZiadavka bez vyst.poZiad.

F”opis: Vyber cez menu: Spoolova poZiadavka — Postupenie a’alej — Odoslanie pomocou SAP office.
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Obrazovka €. 30: Zoznam tlacovych pozZiadaviek — odoslanie spoolovej poZiadavky — zadanie prijemcu

2|0 RGCEe | S5E NN
Riadenie vystupu: Prehlad spooiovych poZiadaviek
LR = s B R HADP»P N TARPBRTFE @

Spool.é. |Ty |Détum Gas | Stavus | Scrany| TiTulok z

v 16684|[H |18.02.2010{09:51 - 42 |LISTLS FPOL RFITEMAP_OSI

1 Spoolova poziadavka zobrazend

Spo.
Prijemca

| Véeobecné atriblty
Képia | Tajnd képia
Expres Bez odovzdania

o Prevzatie §) & Faxovyzéznam | Odoslanie s X400.. =] Adresa X

[evier 4
Prjemca @  Intem uiivatella
| Vieobecné atributy Rozdefoniky
Kopla Tajna kopla Externé adresy
Expres Bez odovzdania

Adresy a interni uZivatelia

¢! Detailné hfadanie 3%

rwzobe Q) & Faxovzaznam  Odoslanie s X400.. =] Adresa X

Popis: Prijemcu SAP posty vyberieme cez match kéd a do pola Hfad. zadame priezvisko prijemcu. Po potvrdeni Enter sa nam

v poli prijemca zobrazi celé meno, ¢o znamena Ze systém vyhladal daného prijemcu. Zaklikneme prevzatie a prenos sa
uskutoéni.

3.4 Tipy atriky

Obrazovka €. 31: ZruSenie transakcie

P

ICOQ DHE DO IREIS

O noti. poioZiek
ipjmalizovat
D

Zaviit Alt+F4
wvorenie reimu

Do
<., ZruSenie transakcie
e e Do

(e[|

Wher pomocou napovede whiadavania

Népoved'whladavania
Wyhladavaci retazec
Viher poloziek -

Status
) Otvorené polozky

Otvorené k rozhodujdcemu dfiu 18.02.2010

) Vyrovnané polozky
Déturn wrovnania Do =]
Otvorené k rozhodujicemu diiu

@ Vetky polozky
Détumn Gétovania Do =]

Druh
[V] Standardné polozky
[v] Operacie osob.hl.knihy
[V] Zaznatena polozka

"] Predh.zadané polozky
[v] Odberatel'ské polozky

Wstup zostavy -
Layout
Maximalny poéet poloziek

‘ 17.400 PoloZky. Wher beZi dalej...

L [UFo a1y ooy PEl T shi 1 INS /
Popis: Ak vam prebieha transakcia, ktora trva prilis dlho, mdzete ju zrusit pouzitim Menu. Kliknite na plochu zakriuzkovanu

Cervenou farbou a dolu sa vam zobrazi Menu, v ktorom mdzete vybrat ZruSenie transakcie. Je to velmi uzito€né v pripade ak
vyberiete prili§ vela dat v reporte alebo v zozname dokladov.
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Obrazovka €. 32: Status

=

Meiu  Spracovaie{B) Obllbené Dodatky  Systémn  Napoved
& 2 dHICER I CHE DDLHO BEE @E
SAP Easy Access

OB Bl |

| [][«] | [C& zalozenie roly | | [ Priradenie ugivatela | [ Dokumentadia

[ Systém: Status

[

Uzivatel'ské data
Klient 100, Predchédz.priblds. 101.06.2016] 15:18:03)
Utivatel’ \GALLOVAMDL | Priblasenie 102.06.2016 08:05:20)
TR N&z.SNC  p:M0047107GRIS.DATACENTRUM. 5K \
Jazyk K| Systémovy Eas 10:23:45|
Pocet neuspesnych pokusoy s heslomn prihldsenia: a

Data SAP

Systémove data SAP

Transakcia {Sm Verzia komponentoy Im
Program (Dynpro) }Eﬁf&iﬁ:ﬁﬁ:
Cislo dynpro 100 | Cislo in3talacie 10020157831
Program (GUI) |SAPLSNTR_NAV..J| Détum ukontlicencie  31.12.9999
Status uZ.rozhrani | SES3TON_ADMIN | Systém Unicode lino |

[

Potitatove data Databaza

Operatny systém ‘Windows NT | Databdzovy systém  ORACLE |

Typ potitata 12x | fé_s'iﬂ Release 11.2.0.2.0 |

Nézov servera ESTISUFUFTDW Nazoy 1ﬁ

Id platformy 1562 | Host Wl

Owner |SAPSR3 |
%]

Popis: Cez menu Systém — Status mdzete skontrolovat systémovy status. Tu sa nachadzaju dve zaujimavé polia:

- transakcia — zobrazi transakciu v ktorej prave pracujete
- program — uvadza program v ktorom dana transakcia prebieha.

Obrazovka €. 33: Zobrazenie zoznamu dokladov

Bla B IGOIoE RSN A8IEE @B

Zobraz.dokladu: Vstup

[ zoznam dokladov | I Prvé pologka | &2 Moinosti spracovania

KIMIE pre view zadévania dat
Cislo dokladu
Uitovny okruh

Fidkélny rok

Popis: Uzivatel méze pouzit r6zne spdsoby uloZenia reportu alebo zoznamu.
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Obrazovka €. 34: Zobrazenie zoznamu dokladov

EBroaram

0
BAEICEa BEE DO EE @6

Zozn.dokiadov
B Ja(
Uk Wykonanie (FB) = nnnl@ Do =
s dokladu Do =
Figkalny rok z010 Do =
Wieobecne rozliSenia
Dr.dokl Do =
DatUétovania Do &
Déturn zadania Do o
Referent tislo Do &
Refer.operécia Do =
Referentny ki Do i
Logicky systém Do =
S0¢ zobrazeni znadk poloZiek
["]Zobrazenie znatk poloZiek
Hi'adanie wlastnych dokladow
["]lba viast doklady

Popis: Cez transakciu fb03 sa dostaneme do Zoznamu dokladov, kde zadame povinné polia a klikneme na ikonu Vykonanie.
Vytvori sa ndm zoznam dokladov, ktory méZzeme exportovat.

1.moznost” cez Zoznam — Export — Lokalny subor

Obrazovka €.35: Export na lokalny subor v pocitaci uzivatela

Ctri+P

FECIET IR ==

Export Spracovanie e Cirl+Shift+F &
Odoglat pre v Tabulkova kalkulacia.. Cirl+Shift+F 7
Koniec Shift+F 3 Lokalny sabor.. Cirl+Shift+F 9

€

Z

a
| B [9z0k™ & dokiadul RoK|Drer o
1100s| BOO00 2010 A8 01.01.2010 |01.01.2010
BOO01  (2010AB (01012010 |01.00 2010
B0003 2010 A8 01.01.2010 |01.01.2010
BOO04  (2010AB (01012010 |01.00 2010
50020 2010 BY 31.01.2010 |31.01.2010
50010 2010 BY 31012010 |31.01.2010
50017  (2010(BV 31012010 [31.012010
50018 2010 BY 31012010 |31.01.2010
] 50013 2010}‘9\/ 3012010 |31.01.2010
50022 QmDFV 31012010 |31.01.2010

50024 2010(BY |31.01.2010 |[31.01.2010

50021 2010|BY |31.01.2010 |31.01.2010
| 50023 2D1D}§V 31.01.2010 |31.01.2010
50082 2D1DFV 31.01.2010 |31.01.2010

50004 2010(BY |31.01.2010 |[31.01.2010

50014 2010|BY |31.01.2010 |31.01.2010
| 50005 2D1D}§V 31.01.2010 |31.01.2010
50015 2EI1EI|EV 31.01.2010 |31.01.2010
50069 2EI1EI|EV 31.01.2010 |31.01.2010

Popis: V zakladnom Menu klikneme na Zoznam, vyberieme Export a v ramci neho zvolime Lokalny subor. Objavi sa nam
obrazovka UloZenie zoznamu v subore.

Obrazovka €.36: Export na lokalny subor v poéitaci uzivatela

B EICE |

Zozn.dokladov
FEBEE &F T EE HIET

¥ ktorom formdte méd byt

Zoznam

ulozeny 7

{ ) Tabul' kalkulacia
() Rich Text Format
) Forrmat HTML
(Do schranky

Ul

Popis: Uzivatel vybera moznost , Tabulkova kalkulacia® alebo ,Neskonvertov.“a klikne na ikonu Dalej.
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Obrazovka €.37: UloZenie suboru do adresara

R N i BN s W@

Zozn.dokladov
H ER AFYE BE| &TET

== |

Adresar CADocuments and Settingstosifova.ivetalSapyorkDin
haz.sb. b

@
€]

Generowanie | Mahradenie || Rozdirenie | 3

Popis: V poli Adresar cez matchcode vyberie, do ktorého adresara chce tento subor ulozit.

Obrazovka €.38: UloZenie suboru na disk pocitaca

B EICER I SHE B0 a8 |

Zozn.dokladov
FEBER &FF BEEIE T

Ulositde: ' Tento poditas 3

[ System (1)
_J [ Data (D:)

Recent 52 Cliert:E$ (E:)

(52 Client: D (U:)

Plocha

Dokumenty
=
J
8
Tento poditss

Mista v siti

Mazev soubone zoznam dokladov. sl =]

Ulodt jsko typ:  Waetky siibory(*7] B

A
Popis: Cez oblast hladania ,,Tento pocitac* vyberieme budice umiestnenie nasho suboru na disk pocitaca. Disky pocitaca
oznacené znakom $ su disky pouzivatela. Ak chce pouzivatel ulozit exportovany subor na disk D svojho pocitaca zvoli
moznost D$ na disku Client(V:) — do pola Nazev souboru zadame lubovolny nazov a do pola UloZit jako typ nastavime
,»Subory EXCEL (*XLS)"- dalej uz len Ulozit. Po zadani tychto nalezitosti klikneme na tlacidlo Generovanie.

2.moznost’ cez Zoznam — Export — Tabulkova kalkulacia

Obrazovka €.39: Export - tabulkova kalkulacia

SO IBHE BDan|

Zozn.dokladov
G BEE &F T EE HAIET

e

[BR[[0¢ak € aukiadu] Rok[Drun [Détum doki. | Détddtovania)
1100 [sonon |z010 20 120

J[«1[*]

60001 |2010 J
I 60003 |2010 0T Formaty:
| G | AT 16 Excelo forméte MHTML)
50020 |2010 3
— 50010 2010 ERX ) Gtar Office B Cale/ OpenOffice.org 2.0 Cale
| 50017 2010 [31.] ) vEetky disponih.formaty
| 50018 |2010 [3ta =]
| 50018 |2010 EE
| 50022 2010 1311 [ vy pougit zvalent format
50024 |2010 KK
| 50021 |2010 [3ta L
| 50023 (2010 EEED]] 0
] 50082 2010 [311 o3¢
| 50004 |2010 [31. e oo
| 50014 |2010 31.01.2010 [31.01.2010

50005 2010 31.01.2010  |31.01.2010

PBpis: V zakladnom Menu cez Zoznam - Export zvolime moznost , Tabulkova kalkulacia.*
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Obrazovka €.40: Export - vyber tabulkovej kalkulacie

ern

O EICEGa SHEIODLOR EE @ E

Zozn.dokladov
FEBER &FF BEEIE T

= g

@ Ugokr| € dokladu| Rok|Druh |Datum dokl. | Détdétovania |
1100 60000 2010 A8 20 12010
50001 |2010[AB
50003 |2010[AB
50004 |2010[AB

J«1[v]

Ikulacie

| 50020 |2010/BY |31 Ulogit do: £ Desktop
50010 |2010(BY |31 7

| 50017 |2010(BV |31 | Boranka vy

— Lt |5 Diankin slbum v
sl A R =) EHP WORKING SHEETS o)

— ecent

H 50018 |2010(BY |31 Sironoy I8 s

I 50022 |2010(BY |31 (KIGE (=] Ash

H 50024 |2010(BY |31 Pochs ) ODMENY Hcp
50021 |2010(8v |31 | PL INTERACT cp) =

| 50023 |2010(BV |31 ‘] |-=)PREHLAD CINNOSTI ]po
50082 |2010|BY |31 | Dokumenty | [CDFrist.préva o
50004 |3010|EV |31 £ wg i Sjm

| 50014  |2010(BY |31 o [ISPLSR CR ET]Dm

|| 80005 20106V |31 | Tentopoditat | [COSKOLENIE 54P TL e

- — ICTL 4.-7.6.2009_zuzks ey

}7 50015 |2010(BV |31 ._‘] = UsERNERI o]
50068 |2010|Bv |31 > ]

- R it | |EbvrBERKO 5 1ty

I soopr (z0i0jav 31 | Hisavsiti | o | :

I 50002 |2010(Bv |31

| 50003 |2010|BY |31 Mézew soubone  zazhamlg B

I 50012 |2010(Bv |31 ;

— Uloditjsko e ¥MLondzsib. [*MHT) MHT £}

50013 oley |31

| 50075 |2010(Bv |30 ; A

PT)pis: Objavi sa obrazovka - vyber tabulkovej kalkulacie, kde si pouzivatel vyberie moznost Excel (vo formate MHTML)a po
prevzati zelenou fajkou sa zobrazi tabulka, prostrednictvom ktorej je dany subor mozné ulozit.

Obrazovka €.41: Export - Spracovanie textu

€ Tt CHri+P @@ oDHB DY oan BREI@m
[_ Export v Spracovanie textu Ctri+Shift+F 8

Z Odoglat pre v Tahulkova kalkulacia... Ctrl+Shift+F 7

€ Koniec Shift+F3 | Lokalny stbor CHrivShit+Fa

B[ Usokr[E dokiacu]_Rok[D
1100 60000 (2010 AB [01.012010 |01.01.2010
60001 |2010|AB |01.012010 (01012010
60003 |2010(AB |01.012010 (01012010
60004 |2010(AB |01.012010 (01012010
50020 |2010|Bv |31.012010 (31012010
50010 |2010|Bv |31.012010 (31012010
50017 |2010|Bv |31.012010 (31012010
50018 |2010|Bv |31.012010 (31012010
50018 |2010(6v |31.01 2010|3101 2010
50022 |2010 BV |31.012010 31012010

Popis: V zakladnom Menu cez Zoznam - Export zvolime moznost ,Spracovanie textu.”

KD

Obrazovka €.42: Export - Nastavenia pre spracovanie textu

fdH I CE@ (SHEIDDa8|

Zozn.dokiadov
g ER &FFIEE SIHT EEE

Mastavenia pre spracovanie textu

i) Spracovanie sérif listov MS Waord

@ ZaloZenie dokumenty

Dalsie nastavenia pre zalozenie dokumentu’
[v] Zohl'adnenie fariek
[¥] Spustenie MS Word

®
Dalej (Enter)
Popis: Pouzivatel vyberie moznost — ZaloZenie dokumentu — zaskrtne polia ,zohladnenie farieb” a ,spustenie MS Word*“ a
nasledne potvrdi tlacidlom dalej (zelena fajka).
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Obrazovka ¢.43: Export - UloZenie textu

(CEQ ISHEIDDa BRI @
Zozn.dokladov
B &F ¥ EE ETh T s
& oo 2 LaEE
pre tet
S — [@o1anka =L
o i
Smavcuvame saril listov MS /) | Diankin slbum e
@ Zalozenie dokurnenty Recent | =) EHP WORKING SHEETS = ap|
Balgie nastavenia pre zalozel @ I=IFoNDY st
[¥] Zohladnenie farieh . [ asi
) Plocha | ODMENY Hce,
[¥] Spustenie M5 Word =P INTERACT Fer,
J | =) PREHLAD CINNOSTI i pa
Dokumenty | |C)Prist préva #)pet
— sPL Doy
| % »,f_g [CsPL SR cR Bpa
= 5 =
Tento poditas | |- 3KOLEMIE 4P TL e
| |CTL 4.-7.6.2009_zuzka Becy
.—‘] T USMERNENIA S Har
Mistaweli | [¥VEERKO )1
< | |
Mazevsoubor  dokument.doc =]
st o a

o oy [
Popis: Po potvrdeni sa objavi obrazovka na ulozenie suboru. Pouzivatel ho ulozi tandardnou cestou.

Obrazovka €. 44: Export oblubenych polozZiek zo SAP

Menu Spracovanie(B) JObltbené | Dodatky System  MNapoved
V) Pridanie ctrishift+Fe 380 | I B] | @
Zmena Ctrl+Shift+F3
SAP Easy Access -
Presun ’
@ E] | @ | E Wyrnaz Shift+F2
> =3 Obltibans YloZenie zlozky Ctrl+Shift+FS M
P [ Nezrovnalosti VloZenie: transakcie Ctrl+Shift+F4
P CIPCS-2.P0 VloZenie ostatnych objektov Ctrl+Shift+F7
P O Financre tran;sak Downioad na PC
P Opravrné polozky
b [ &PD Upload z PC
BT Sl s
1 & 1

Systém sa pokasa zaloZk subor
C:\Documents and SettingshMO0471 075D esktophoblubene polozky. TXT
v adresari

C:5Documents and Settinastt00471075\Desktoph

. Chueele pridelit upiayvnienie nig cineru nadiadenehio g vSeltkpch podiader poch adiesaioy?

Uchovat moje rozhodnutie

Popis: SAP umoziuje zdielat medzi uzivatelmi vytvorené oblibené polozky, ktoré ulah&uju a urychluju pracu v programe,
pricom jeden uZivatel' vykona export Udajov a druhy - Ziadatel vykona import Udajov. Export Udajov vykona uzivatel SAP GUI,
ktory ma vytvoreny zoznam oblubenych poloZiek a chce ich zdielat s inym uzivatefom SAP GUI cez polozku Oblubené --->
Download na PC. Vyberie si miesto Uloziska, vyplni nazov suboru a ulozi ako textovy subor TXT. Po uloZeni textového
dokumentu systém SAP GUI overi opravnenie zalozit' subor. Je potrebné zadkrtnut pole ,Uchovat moje rozhodnutie” a Povolit.
Po vykonani tohto procesu vznikd na nami zvolenom uloZisku textovy dokument, ktory je potrebné pomocou prenosného
datového nosica alebo elektronickou postou importovat do pocitaca uzivatela SAP GUI, ktory ma byt prijemcom zdielanych
oblubenych poloziek.
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Obrazovka €. 45: Import oblibenych poloziek do SAP

=
Menu Spracovanie(B) Dodatky System Napoved’
& " Pridanie crhshifters A | EE | @
" zmena Ctr+Shift+F3 |
SAP Easy Access |
. Presun ¥
GE S| EBlZ vma Shift+F2
= @ Obliibené | VloZenie zlozky Ctrl+Shift+FS
P [ Nezrovnalosti VloZenie transakcie Ctrl+Shift+F4
P CIPCS-2.PO WloZenie ostatnych objektov Ctr+Shift+F7

P [ Financne transakc

5 g Download na PC
P [ Opravné polozky -

e

b [ APD

=
Menu SpracovanieiB) Oblubené Dodatky Systémn Napoved

I Otevrit A
Oblast hledani: | (2} Plocha al Gzl m]

Mista v siti
Mazev souboru: oblubene =l
Soubory typu: Text.stbory [*.TXT) &l
lZabezpeEenie SaAP GUI A

Systém sa pokusa o pristup do sdboru
C:\Documents and Settings*M0047107\Desktop‘oblubene. TXT
. Cheete pristup do tohto stboru povolit™?

[ pvoerie it |

Popis: Prijemca oblubenych polozZiek vykona import zdielaného textového suboru cez polozku Oblubené ---> Upload PC.
Prijemca si vyberie UloZisko (Plocha, Dokumenty, Tento pocitac), kde sa nachadza textovy dokument, vyberie si ho a pri type
suboru vyberie textovy subor TXT. Po vlozZeni textového dokumentu systém SAP GUI overi opravnenie zalozit subor. Je
potrebné zaskrtnut' ,Uchovat moje rozhodnutie“ a povolit. Po vykonani tejto operacie sa nam do polozky ,Oblubené” v SAP
menu zobrazia vSetky oblibené polozky, ktoré boli su¢astou textového dokumentu.
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3.5 SAP posta

Obrazovka €.46: Zakladna obrazovka — vyber SAP posty
=

=]
Menu Spracovanie(B) OblUbené Dodatky Systém  Napoved w
@ | 3 AH Cen  ERR DL BE @@
SAP Easy Access

E} | @I | E IZI | [CB zaloZerie raly | | [£2 priradenie uzivatela | [ Dokumentacia |

b [ Bankoveé Uty =] y
b [ Raly =]
b [ Dodévalia
b Gty HK
'~ & Menu SAP
b [ Kanceléria
P [ Komponenty nad rémec aplikicie
b [ Logistika
~ 3 Uétovnictvo
~ 3 Finanéné étavnictvo
b [ Havné kniha
b O odberatelia
< 3 Dodavatelia
< & Uktovanie
@ Faktira
@ Faktdra vieobecne
2 Dobropis

Dobronic - .

Popis: Do SAP posty sa uzivatel dostava cez zakladnu obrazovku, prostrednictvom ikony

Obrazovka €.47: SAP posta uzivatela
Monika Gallova Business Workplace E’A"’

(4 3 dH CeQ CHE HDoD RE 0m
Monika Gallova Business Workplace
[ Nova spréva | (] vyhl.ziozky | (] Hradanie dokumentu | [FE] Terminovy kalendar | (@5 Rozdefovniky |

< o Pracovisko: Monika Gallova
b & Vstup -
b St Business Workplace
> & Opstovné prediozenie
b 3 0sobn schranka
b ¢ vieobecna schrinka
P &5 sbonované zlozky
G
T vieobecny kat

Popis: Uvedena obrazovka sa obsluhuje Standardne ako mailova schranka. Vstup — dosla posta, Vystup — odoslana posta.
Nova sprava prostrednictvom ikony — Nova sprava.

Obrazovka €.48: Dosla posta -vstup
3 5]
Pracoviska SpracovanieB) Skok Ziofka Prostiedie Nastavenia Systém Napoved w
@ 1 (0 CO0CEE Baos DaloR
Eva Benovic Business Workplace
’E Nova sprava ‘m Wh\‘.z\uiky‘@ Hiadanie dokumenty HE Termninovy kalendar ‘Eﬁ Ruzde\‘wm’ky‘

[AIlIE

EE &[22 E E R R ER E R

] Netfans dokumenty 25 Vstup
7] Dojumenty 42 Tiie_[Nézos [Détum dor_Tautor [Pri_[stat_ |
> Wvierovo Waenerovany Fl dokad kZov-271 1023 08.07.2013  PeferJanek ol
I Nesitcine zizmary 0 Waenerovani F dokad k 702712023 08,07 2013 Pater Jonek 5]
li'vrs‘n";:;:‘:;?";” S o pHAZOPITHOZ0ATI 22 B072013 LudotWéda M
b €3 istup Spva’vanmuan’%nP'ZM30230003272 08072013 Ludovit Macaj
Spréva o prijati Z0P-27140130155213 08.07.2013  LudovitMacaj

b <8 opatowns prediozenie
b ¢ Osobnd schrinka
b ¢@véeabecnd sthranka
b ¢ Abonované zlogky

i kag

i vgeabecny kis

Spréva o prijati Z0P:27120130543202 08.07.2013  LudovitMaca)
Spréva o prijati 20P:27120130542202 08.07.2013  Ludovit Maca)
Spréva o prijati Z0P:27110130024211 08.07.2013  Ludovitaca)
Spréva o prijati 20P:27110230471111 08.07.2013  LudovitMaca)
Spréva o prijati 20P:27130230003174 08.07.2013  Ludovitaca)
Sprava o prjati Z0P-27140130185117 08.07.2013  Ludowit Mataj
Spréva o prjatl £0P:27120130643102 08.07.2013  Ludovit Macaj
Spréva o prjatl £0P:27120130642102 08.07.2013  Ludovit Macaj
Spréva o prjali 20P:27110130024113 08.07.2013  Ludovit Macaj

Popis: V doslej poste sa nachadzaju informacie, ktoré uzivatel dostava od réznych uzivatelov, garantov ISUF ako aj
automaticky pri vykone urcitej operacie v ISUF. Generovanie sprav v SAP poSte zabezpecuje Garant ISUF. Uzivatel
prostrednictvom CPU poziada o zasielanie sprav do systému ISUF pre konkrétne operacie (zalozenie ZOP, generovanie
Uctovného dokladu pohladavky, schvalenie SZP, atd)

8] %] (%) (%) (%] [ (%) (%) () 19 [ [ [
s sl sl el sl sl sl S R
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Obrazovka ¢€.49: Nova sprava

SAPg

(] 3 dH e CHE ODLHH BE @m
Monika Gallova Business Workplace

7 Nova sprava Viyht'.zlozky ||} Hradanie dokumentu @ Terminovy kalendar \EB Rozdefovniky |
=

- ST E ELE
|~ & Pracovisko: Monika Gallova Dokument  Spracovanie(8) Skok Viofenie Systém Népoved’

tgx;:zp @ 198 CEQ DHE HDLL PR @m
b B opitowné prediozenie Vytvorenie dokumentu a odoslanie

b @ Osobné schrarka

b @ vieohecns schrinka

b & Abonované zlozky
o ks Nazov
@ vieobecny kag

Obsah dokumentu Wlastnosti

[ o] ] B[] 2]

Zoznam prikladam v priche

F }Ri 1558 [Ri1-Ri1z 1 riadkov
Mozn.odoslan.
BE & | .
[ |priemca Typ prifemcu o3 | Bl & [vib ]
orika Gallov 3 oo = =
veta Osifova (mj{m] =] =
b [UFT (3) 100 PA[ sTIsUFUFTO2 [OVR | | &17
|
[ b [UFT (1) 100 P8] sTIsurUFTO2 [OVR [ | [&14

Popis: Uzivatel naplni pole nazov spravy. Do predmetu uvedie prislusné informacie a nasledne vyberie v spodnej Casti
obrazovky prijemcu spravy cez MC. Systém aj na zaklade priezviska vyhlada uzivatela. V pripade pouZzitia expresnej posty,

ktoru uzivatel vybera zakliknutim ikony blesku [%}i dostava prijemca informaciu o prijatej sprave priamo na plochu obrazovky,

v ktorej momentalne pracuje. Do spravy je mozné prilozit aj subor prostrednictvom ikony

3.6 Kontrola oprdavneni

Ak vznikne uzivatelovi problém s opravneniami pouzivat transakcie, bude postupovat podla nasledovného postupu cez
transakciu /nsu53.

Obrazovka €.50: Postup zobrazenia a odoslania dat opravnenia

< 31 I8 ICeQ LHRE DUo0 PR @
Zobrazenie dat opravnenia uZivatel'a GALLOVAMO1

Popis |Hodnoty oprévnenia
Meno uZivatela GALLOVAMOL Neuspesné kontroly od 24.05.2016 07:15:58
Systén UFT Klient 100
Datun 24.05.2016 Cas 10:15:58
Initan. STISUFUFTO2_UFT 01 Param.profilu opr./nové pouZ.buff. 4

< [ Kontrola opravnenia sa nevydarila
¥ Datum 24.05. 2016 Cas 09: 54: 56 Transakcia SU0L
P Objekt opravnenia $_USER_GRP Udrzba kmefi.sub.ugiv.: Skupiny uzivatelov
<~ Daturn 24.05.2016 Cas 09: 52:03 Transakcia SESSION_MANAGER
P Objekt opravnenia §_TCODE Kontrola kddu transakcie pri spusteni transakcie
<~ Daturn 24.05.2016 Cas 09:48: 15 Transakcia SESSION_MANAGER
P Objekt opravnenia §_TCODE Kontrola kddu transakcie pri spusteni transakcie
¥ Daturn 24.05.2016 Cas 09:47: 59 Transakcia SESSION MANAGER
P Objekt opravnenia §_TCODE Kontrola kddu transakcie pri spusteni transakcie
< Datum 24.05.2016 Cas 09:47: 28 Transakcia SESSION_MANAGER
P Objekt opravnenia §_TCODE Kontrola kddu transakcie pri spusteni transakcie
P Datumn 24.05.2016 Cas 09:47: 00 Transakcia SESSION_MANAGER
P Daturn 24.05.2016 Cas 09:40: 49 Transakcia SESSI0N_MANAGER
P Datumn 24.05.2016 Cas 09:40: 28 Transakcia SESSION_MANAGER
= 2 Dita oprévnenia uzivatela GALLOVAMOL
P Objekt opravnenia _TCODE Kontrola kddu transakcie pri spusteni transakcie
P Objekt opravnenia $_USER_GRP Udrzba kmefi.sub.ugiv.: Skupiny uzivatelov
Popis: Po zadani funkcie /nsu53 sa vam zobrazi okno objektu opravneni. Pre detailny prehlad si toto hlasenie zobrazte ako text
pomocou ikony Zobrazenie textu.
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Systémfl Napoved

Y Vytvorenie rezimu a AR CHE HDO | @
| Vimaz refimu Lr
ZIh ) I Zivatel'a GALLOVAMO1
| — Standardné hodnoty uZivatela »

Sluzby »
Gcky

Hodnoty opréwenia

-z . © 4 ara GALLOVAMOL
Tlag Ctrl+P
Por  Sluzhy pre objekt Hiadanie... Ctr+F
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= 2% _ _ rZba kmen.sub.uziv.: Skupiny uZivatelov
Pole opréwnenia ACTVT Aktivita

Pole opravnenia CLASS Skupina uZivat.v udribe km.sub.uzivat.
YDétum 24.05.2016 Cas 09:52:03 Transakcia SESSION_MANAGER
Y0bjekt opréavnenia 5_TCODE Kontrola kédu transakcie pri spusteni transakcie
Pole opravnenia TCD Kéd transakcie
YDétun 24.05.2016 Cas 09:48:15 Transakcia SESSION_MANAGER
YObjekt oprévnenia 5_TCODE  Kontrola kédu transakcie pri spusteni transakcie
Pole oprévnenia TCD Kéd transakcie
YDétun 24.05.2016 Cas 09:47:59 Transakcia SESSION_MANAGER
YObjekt oprévnenia 5_TCODE  Kontrola kddu transakcie pri spusteni transakcie
Pole opravnenia TCD Kéd transakcie
YDatum 24.05.2016 Cas 09:47:28 Transakcia SESSION_MANAGER
YObjekt oprévnenia 5_TCODE  Kontrola kidu transakcie pri spusteni transakcie
Pole opravnenia TCD Kéd transakcie
YDétun 24.05.2016 Cas 09:47:00 Transakcia SESSION_MANAGER
Y0bjekt opréavnenia 5_TCODE Kontrola kédu transakcie pri spusteni transakcie
Pole opravnenia TCD Kéd transakcie
YDétun 24.05.2016 Cas 09:40:49 Transakcia SESSION_MANAGER
YObjekt oprévnenia 5_TCODE  Kontrola kédu transakcie pri spusteni transakcie
Pole oprévnenia TCD Kéd transakcie
YDétun 24.05.2016 Cas 09:40:28 Transakcia SESSION_MANAGER
YObjekt oprévnenia 5_TCODE  Kontrola kddu transakcie pri spusteni transakcie
Pole opravnenia TCD Kéd transakcie
[FCIData oprévnenia uZivatela GALLOVAMOL
YObjekt oprévnenia $_TCODE  Kontrola kédu transakcie pri spusteni transakcie
YOprévmenie IM DISPOL_00 Kontrola kédu transakcie pri spusteni transakcie
Profil IM DISPOL_  Profil pre vlohu Z_IN DISPL
Rola Z_IM DISPL Prezeranie programu a jeho rozpoétu
YPole opravnenia TCD Kéd transakcie

NFSR

PFCG

PFCG

SUS3

3US3

SUS3

8US3

PFCG

CA73, CA83, CF1S, CF16, CF17, CF18, CJ03, CJ31, CJ3B, CJCS, CJE0, CJEB, CII3,
CJI4, CJIS, CII8, CJI9, CIIA, CIIB, CJID, CJIF, CJIG, CNAL, CN42, CNA2N, CN43,
CN43N, CN44, CN45, CH4SN, CN46, CN46N, CN47, CH4TN, CN48, CN49, CH4SN, CNSO,
CHS1, CNSIN, CNS2, CNS3, CNS3N, CNS4N, CNSSN, CN6O, CH6l, CNS54, CN$5S, GRSS,
IN03, IML3, IM23, IM31, IN33, IN39, IMEB, IMEY, IMV1, IMV2, KSBS, MBS, ME2J,
MEZK, ME3K, $_ALR 87012805, $_ALR 87012806, S5_ALR 87012808, $_ALR_ 87012809,
$_ALR_87012810, S_ALR 87012811, S_ALR 87012812, $_ALR 87012813, $_ALR 87012814,
5_ALR_87012815, S_ALR 87012816, S_ALR 87012817, S_ALR 87012818, $_ALR 87012819,
5_ALR_87012820, 5_ALR 87012821, S_ALR 87012822, S_ALR_ 87012823, 5_ALR 87012824,
5_ALR_87012825, 5_ALR 87012826, S_ALR 87012827, S_ALR 87012828, 5 ALR 87012829,
$_ALR_87012830, S_ALR 87012831, S_ALR 87012832, $_ALR 87012833, $_ALR 87012834,
5_ALR_87012835, S_ALR 87013531, S_ALR 87013532, S_ALR 87013533, $_ALR 87013534,
5_ALR_87013535, 5_ALR 87013536, S_ALR 87013537, S_ALR 87013538, 5 _ALR 87013539,

=

Popis: V tomto zobrazeni kliknite na ikonu Systém --> Zostava --> Odoslanie.
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Vytvorenie dokumentu a odoslanie

Nazov

Zobrazenie dat opravhnenia uZivatela GALLOVAMO1

Obsah dokurnentu YWlastnosti

NFIEREGEIE

oo

[t

Typ |Popis [ velkost | Typ |
5 |Zobrazenie dat opravnenia uZivatela GALLOVAMO1 42k ALT
Mozn.odoslan.

ENENERESE
Prijernca Typ prijermcu l B _@ Wb I_I
Terézia Sedlakova E 2] (mjim] (2]
Tveta Osifova I ID O (-]
Ludovit Macaj E =] (m]im] .
Monika Gallova| [5) ul O

O

Popis: V tomto kroku v polozke Prilohy je sucastou spravy zostava opravneni, ktorymi disponujete. Pomocou symbolu vyberu
v polozke Prijemca vyberte prijemcov uvedenych v obrazovke a zaskrtnite symbol expresného mailu. Ako posledny krok,
odoslite tento dokument pomocou symbolu zakrizkovaného zelenou farbou.
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3.7 Zoznam najcastejSie pouzivanych transakcii ISUF

Kod transakcie

Popis

CJ31 Zobrazenie pévodného rozpoctu projektu
F110 Platobny navrh

F-44 Vyrovnanie

F-47 PoZiadavka na zélohu

F-48 Uétovanie bankového vypisu

F-51 Preuétovanie s vyrovnanim

F-53 Uétovanie bankového vypisu

FBO1 ZaloZenie dokladu

FB02 Zmena dokladu

FBO3 Zobrazenie dokladu

FBLIN Jednotlivé poloZky dodavatelia

FBL3N Zobrazenie poloziek uctov hlavnej knihy
FBL5N Jednotlivé poloZky odberatelia

FBVO Predbezné zadanie dokladu

FDO3 Zobrazenie odberatela

FKO03 Zobrazenie dodavatela

FMRP_RFEMEP1FX

FI uctovania

FMV3 Zobrazenie predpokladaného prijmu
FMX1 ZaloZenie rezervacie prostriedkov
FMX2 Zmena rezervacie prostriedkov
FMX3 Zobrazenie rezervacie prostriedkov

S_ALR_87012277

Zostatky uctov hlavnej knihy

S_P99_41000147

Dennik rezervéacie prostriedkov

Y_UFO_58000017

Bankové uéty prehlad

Y_UFO_58000037

Rozpocet platobnej jednotky

Y_UFO 58000049

Vykazy pre Statnu pokladnicu

Y_UFO_58000050

Aktiva

Y_UFO_ 58000051

Pasiva

Y_UFO_58000053

Vykaz ziskov a strat

Y_UFO_58000056

Finan&ny vykaz FIN7-04

Y_UFO_58000071

Vybrané aktiva

Y UFO 58000072

Vybrané pasiva

Y UFO 58000073

Prehlad pre nezrovnalosti, vratenia

Y_UFV_01000001

Rozpocet projektu

ZAVFI Aktualizacia/vytvorenie zavazku Fl
ZAVGS Ziadost o vratenie statusu zavazkov
ZAZU Aktualny zostatok na ucte

ZDPZ Download vypisov pdf a zip
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Kaéd transakcie

Popis

ZFRC1 Prehlad ID zavazkov pre Fl doklad
ZFRC3 Prehlad odoslanych davok PP do SP
ZKD BV Data bankového vypisu do knihy diZznikov
ZLIKVL Likvidacné listy

ZPLATBYZ Vytvorenie platobného média xml - klient
ZSUMPLATB1 Generovanie suhrnnej ziadosti o platbu
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